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PADRAO DE RESPOSTA DEFINITIVO

1 Aclassificagdo é um processo essencial para organizar e identificar os documentos produzidos ou recebidos por uma
instituicdo de maneira l6gica e sistematica. Esse processo agrupa os documentos em categorias, facilitando a gestéo, a
recuperacdo e a preservacdo das informagbes. A classificacdo é baseada na andlise das fungbes e atividades
desempenhadas pela organizacdo e utiliza critérios estabelecidos para refletir o contexto de producéo dos documentos.
Na classificacdo, podem ser utilizados cddigos para representar as categorias definidas para agrupar os documentos. O
instrumento adequado a classificagdo é o plano ou o cddigo de classificacdo de documentos. A avaliagdo é o processo
de anélise e definicdo do valor documental, funcional e histdrico de documentos produzidos ou recebidos por uma
entidade. Essa anélise determina os prazos de guarda e a destinagdo final dos documentos, que pode ser a preservacao
permanente (quando possuem valor secundario — historico, probatério ou informativo) ou a eliminagdo segura
(quando ndo sdo mais necessarios para fins administrativos, legais ou fiscais, isto é, quando possuem valor primario).
O instrumento adequado para gerir os prazos de guarda e a destinacdo final dos documentos € a tabela de
temporalidade. A descricéo é o processo de elaboracdo de representacdes detalhadas e estruturadas das caracteristicas
de documentos arquivisticos, com o objetivo de identifica-los e facilitar sua localizagdo, seu uso e sua compreensao.
Ela € parte essencial do trabalho arquivistico e segue padrdes e normas especificas para garantir consisténcia e
acessibilidade.

2 A classificacdo, a avaliagdo e a descricdo de documentos de arquivo estdo interligadas no contexto da gestdo de
documentos, funcionando como etapas complementares para a organizacao, a preservacdo e 0 acesso aos documentos
arquivisticos. Cada uma desempenha um papel essencial, mas interdependente, no ciclo de vida dos documentos.
E importante destacar que a classificagio funciona como matricial para as outras duas funcdes, ou seja, sem a
classificacdo ndo sdo possiveis a avaliagéo e a descri¢do de documentos.

QUESITOS AVALIADOS

Quesito 2.1- Definicdo de classificacao

Conceito 0 — N4o definiu a funcao classificacdo ou o fez de forma totalmente equivocada.
Conceito 1 — Definiu a funcéo classificacdo, mas o fez de maneira incompleta ou inconsistente.
Conceito 2 — Definiu a funcéo classificacdo de maneira correta e completa.

Quesito 2.2— Definicéo de avaliagéo

Conceito 0 — No definiu a funcdo avaliacdo ou o fez de forma totalmente equivocada.
Conceito 1 — Definiu a funcdo avaliacdo, mas o fez de maneira incompleta ou inconsistente.
Conceito 2 — Definiu a funcdo avaliacdo de maneira correta e completa.

Quesito 2.3 — Defini¢do de descricao

Conceito 0 — No definiu a funcdo descricdo ou o fez de forma totalmente equivocada.
Conceito 1 — Definiu a fungéo descri¢do, mas o fez de maneira incompleta ou inconsistente.
Conceito 2 — Definiu a funcdo descricdo de maneira correta e completa.

Quesito 2.4 — Relagdo entre as funcbes

Conceito 0 — N4o discorreu sobre a relagdo entre as fun¢bes ou o fez de forma totalmente equivocada.
Conceito 1 — Discorreu sobre a relacdo entre as funcfes, mas o fez de maneira incompleta ou inconsistente.
Conceito 2 — Discorreu sobre a relacdo entre as fun¢fes de maneira correta e completa.




